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CONVENIO DE PRACTICAS Y PASANTIAS EN MODALIDAD DE GRADO
CELEBRADO ENTRE EL INSTITUTO PARA LA INVETIGACION EDUCATIVA Y EL
DESARROLLO PEDAGOGICO - IDEP Y
LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Entre los suscritos por una parte, CLAUDIA LUCIA SAENZ BLANCO, mayor de edad,
identificada con cedula de ciudadania No. 51.674.741 de Bogota, quien actia en nombre y
representacion del INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL
DESARROLLO PEDAGOGICO - IDEP, en su caracter de Directora General, designada
para ejercer el cargo mediante el Decreto No. 255 del 23 de junio de 2016, por el Alcalde
Mayor de Bogota, y posesionada mediante Acta No. 274 del 06 de julio de 2016, de
conformidad con las facultades en materia contractual conferidas por las Resoluciones No.
01 de 2000 y No. 092 de 2008, y quien en adelante se denominara EL INSTITUTO; y por
la otra la doctora CECILIA RINCON VERDUGO identificada con la cédula de ciudadania
N° 23.554.403 de Duitama, Boyaca, decana de la Facultad de Ciencias y Educacion de la
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS nombrada mediante
resolucion N° 793 del 21 de diciembre de 2017 de Rectoria, quien obra en nombre y
representacion de la institucion Publica de Educacion Superior, hemos acordado celebrar
el presente Convenio de Practicas y Pasantias en modalidad de grado, previas las
siguientes consideraciones: 1) El presente convenio es de interés comun entre las dos
instituciones, donde el INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL
DESARROLLO PEDAGOGICO — IDEP busca la extension del servicio publico de la
educacion superior, mediante la opcion de permitir las practicas estudiantiles o pasantias
en modalidad de grado a los estudiantes de programas universitarios (pregrados,
especializaciones, maestrias, doctorados y postdoctorados) de la UNIVERSIDAD
DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS 2) Con la ejecucion del presente convenio se
pretende que los estudiantes de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE
CALDAS realicen las practicas educativas y pedagoégicas para optar el titulo profesional, y
éstas se llevan a cabo bajo la organizacién, seguimiento y control de las dos instituciones.
3) Que el IDEP cuenta con la Resolucion No 104 de 2017 "Por la cual se establece el
reglamento para la realizacién de practicas estudiantiles o pasantias en el Instituto para la
Investigacion Educativa y el Desarrollo Pedagagico - IDEP" 4) Que tanto el IDEP como la
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS son entidades publicas, y de
conformidad con el inciso tercero del Articulo 113 de la Constitucion Politica de Colombia,
los o6rganos del Estado, si bien tienen funciones separadas, deben colabo.rar
armdnicamente para la realizacién de sus fines. 5) Que el articulo 209 de la Constituciéon
Politica establece que la funcién administrativa esta al servicio de los intereses generales y
se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la
desconcentracion de funciones. 6) Que en virtud del principio de coordinacion y
colaboracién de que trata el articulo 6 de la Ley 489 de 1998, las autoridades administrativas
deben garantizar la armonia en el ejercicio de sus respectivas funciones para lograr los

" fines y cometidos estatales; y segun lo establecido en el articulo 95 de la Ley 489 de 1998,

las entidades publicas pueden asociarse mediante la celebracion de convenios
interadministrativos, con el fin de cooperar en el cumplimiento de funciones administrativas
o de prestar conjuntamente servicios que se encuentren a su cargo. Por ello resulta
aplicable la disposicion contenida en el Articulo 2.2.1 .2.1.4.4 del Decreto 1082 de 2015, que
faculta a las entidades estatales a celebrar directamente contratos o convenios entre e.llas,
siempre que las obligaciones del mismo tengan relacién directa con el objeto de la entidad
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ejecutora. 7) Que para lograr los fines propuestos, las partes consideran necesario suscribir
este convenio de practicas y pasantias educativas y pedagégicas; y de pasantias, el cual
se regira por las siguientes CLAUSULAS: PRIMERA. — OBJETO: El objeto del presente
convenio sera aunar esfuerzos entre el IDEP y la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO
JOSE DE CALDAS con el objeto que los estudiantes de la Universidad realicen practicas
o pasantias académicas que sean pre requisito para optar titulo correspondiente o que se
encuentra formalmente establecido en el plan de estudio de las diferentes licenciaturas de
la UNIVERSIDAD, a través de la aplicacion de los conocimientos académicos adquiridos y
su formaciéon humana en aquellas dependencias de interés para el IDEP, que contribuye al
crecimiento académico, pedagogico, investigativo, cultural y social de ambas entidades
PARAGRAFO PRIMERO: - De conformidad con el presente convenio se realizaran
practicas educativas y pedagégicas; y pasantias, tendientes a complementar los perfiles
de formacion profesional de los estudiantes con acciones tedrico practicas acordes con el
reglamento de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, que
permita a los estudiantes de los programas académicos ofrecidos por ésta, desarrollar los
conocimientos adquiridos durante sus estudios académicos Y contribuir asi con la
educacion de los estudiantes de la institucién en los diferentes campos. PARAGRAFO
SEGUNDO: La realizacion de las practicas o pasantias académicas deben cumplir con lo
estipulado en la Resolucion No 104 de 2017 "Por la cual se establece el reglamento para
la realizacién de practicas estudiantiles o pasantias en el Instituto para la Investigacion
Educativa y el Desarrollo Pedagogico - IDEP" CLAUSULA SEGUNDA. — OBLIGACIONES
DE LAS PARTES: A) Obligaciones de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE
DE CALDAS: 1) Facilitar la realizacién y desarrollo del objeto del presente convenio. 2)
Asignar de acuerdo con la disponibilidad académica el nimero de estudiantes que sean
necesarios para la realizacion de las practicas educativas y pedagogicas, y las pasantias,
asi como designar un profesional de la Universidad que orientara y acompanara el
desarrollo de las actividades, cuidando que las personas vinculadas ostenten las mejores
calidades morales y profesionales. 3) Asumir la responsabilidad académica y curricular de
la practica pedagogica y docente. 4) Instruir, supervisar, orientar y dar el soporte académico
que los estudiantes requieran para garantizar el objeto de su practica e informar sobre
cualquier anomalia que se presente. 5) Elaborar un plan de actividades concertado con el
IDEP en el que se especifiquen los objetivos y el cronograma de trabajo de cada estudiante.
6) Realizar el seguimiento continuo de la practica pedagogica y docente, con el fin de
orientar y verificar el cumplimiento del estudiante. 7) Prestar asesoria y seguimiento a los
estudiantes mediante comunicacion permanente y visitas al lugar de actividades con el
proposito de asistirlos en el cumplimiento del plan de actividades solicitado por la
coordinacion del proyecto de cualquiera de las dos instituciones y en su desempefio. 8)
Garantizar la permanencia de los estudiantes durante el periodo de la practica y ofrecer
toda la colaboracion necesaria para €l cumplimiento de los objetivos y del horario
establecido previamente. 9) Realizar la evaluacion del desarrollo de las practicas educativas
y pedagdgicas. 10) Reemplazar, cuando las condiciones lo ameriten, los estudiantes que
por expresa solicitud del IDEP deban ser retirados de la practica .11) Informar con no menos
que quince (15) dias habiles de anticipacion, salvo fuerza mayor o caso fortuito, cualquier
modificacion que deba realizarse a los cronogramas de actividades. 12) Suministrar los
datos y documentos necesarios exigidos por el IDEP para el desarrollo del objeto
contractual. 13) Designar la persona que coordinara el desgrrollo del presente _Coryvenio.
14) Informar a los estudiantes de las obligaciones que adquieren en razén del ejercicio de
la misma. 15) En cumplimiento a lo ordenado en el Decreto 055 de 2015, 1a UNIVERSIDAD
afiliara a los estudiantes de practica pedagégica y docente, asi como de pasantias, a la
ARL. B) Obligaciones del IDEP: 1) Facilitar la realizacién y desarrollo del objeto del

-2/4 -

Scanned with CamScanner

e
P



bt nOGOTA
< MEJOR

UNIVERSIDAD DISTRITAL PARA TODOS
FRANCISCO JOSE DE CALDAS —

presente convenio. 2) Coordinar con la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISC 2
CALDAS a través del profesional destinado como profesor de las prédi:asl%et?a‘égg“sicfag%
dopentes. las fechas de iniciacién y terminaciéon de las practicas de los estudiantes
asignados de cada semestre académico durante la vigencia del presente convenio. 3)
Ofrecer asesoria y acompafamiento a los estudiantes que desarrollan las practicas
educativas y pedagdgicas; y las pasantias, me

. P diante un funcionario de la entidad,
encargado de coordinar en compaiiia del profesi

onal de la UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS, el desarrollo de las actividades. 4) Mantener

perrnanentemgnte_ al frente de los programas de trabajo, personal calificado y capacitado
para la coordinacion, asesoria y apoyo a los estudiantes practicantes y/o pasantes. 5)
Prpporcionar a los estudiantes la informacién esencial para realizar las tareas que les sean
asignadas, relacionadas con la formacion académica que se procura completar. 6) De
conformidad con las actividades a realizar, solicitar los respectivos permisos a través de |a
subdireccion Administrativa, Financiera y de Control Disciplinario, para el ingreso de
estudiantes y profesores asignados para el desarrollo del convenio. 7) No destinar al
estudiante tareas ajenas a aquellas que estan contempladas en el marco del presente
convenio. 8) Una vez cumplido el nimero de horas de la practica docente o pasantia, el
IDEP debera expedir certificacion en la que conste: a) El total de horas de la practica o
pasantia desarrollado, fechas de inicio y de finalizacion de la misma. b) Las actividades
desarrolladas. ¢) Un concepto personal del coordinador designado para asesorar los
estudiantes durante su practica o pasantia en el que califique el desempefio y actitudes del
estudiante durante su permanencia en la organizacién. 9) Informar a la UNIVERSIDAD
DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, cualquier irregularidad que se presente
relacionada con los estudiantes en practica en el desarrollo de las actividades que les han
sido asignadas. C) FUNCIONES DE LOS FUNCIONARIOS Y/O PROFESIONALES
DESIGNADOS PARA COORDINAR Y ASESORAR A LOS ESTUDIANTES: 1) El
funcionario del IDEP designado para coordinar y asesorar los estudiantes tendra las
siguientes funciones: a) Ayudar a los estudiantes en el periodo inicial de adaptacion del
practicante y/o pasante, definiendo en coordinacién con el responsable de la
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS los temas y condiciones para
el desarrollo de las actividades. b) Orientar y evaluar, aprobando o no los resultados
académicos y/o técnicos de las practicas en general. ¢) Realizar conjuntamente con los
estudiantes y el responsable por parte de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO
JOSE DE CALDAS, los ajustes al programa acordado inicialmente. d) Reunirse con los
estudiantes para evaluar los alcances logrados y solucionar cualquier inconveniente que se
pueda presentar. e) Evaluar permanentemente el desarrollo de la practica, con el _ﬁn
garantizar la existencia de las condiciones optimas en el proceso, para lo cual rendirian
informes sobre la ejecucion del convenio de acuerdo con los planes de trabajo. f) Para el
caso de los pasantes, reportar la calificacion obtenida por el estudiante en su informe final.
D) EL DOCENTE DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
TENDRA LAS SIGUIENTES FUNCIONES: a) Definir en coordinacion con e} respons_able
del IDEP el plan de actividades a desarrollar durante la practica o la pasantia. b). Senalar
a la institucion el nimero de horas que el estudiante estara semanal o semestralmente, de
acuerdo a la modalidad de practica que desarrollara que para 'el caso de la pasantia esta
estipulado que sean 384 horas que deben cumplirse en un tiempo no mayor a seis (6)
meses c). Orientar académica y curricularmente el desarrollo de la practica. d). Informar
cualguier cambio en el plan de actividades en el cronograma pre:nsto mncnalmeqte. e).
Orientar y acompanar el desarrollo de las actividades y el desempefio de los estudiantes.
f). Mantener comunicacion permanente con el estudiante y'wsntarlo en_el lugar de la
actividad. g). Realizar la evaluacién del desarrollo de la practica o pasantia. h). Reportar
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cualquier anomalia que se presente. i). Realizar el seguimiento continuo de la practica o
pasantia y verificar el cumplimiento del estudiante. E) OBLIGACIONES DE LOS
ESTUDIANTES: Los estudiantes en estas practicas se obligan a: 1) Aportar la
documentaciéon académica completa que acredite su idoneidad para la realizacion de la
practica. 2) Cumplir las exigencias académicas con la respectiva facultad, ademas del
Codigo de Buen Gobierno adoptado mediante Resolucion No. 045 de 2017 y el plan de
gestion ética, publicados en la pagina web del IDEP, asi como la Resolucién No 104 de
2017 "Por la cual se establece el reglamento para la realizaciéon de practicas estudiantiles
o pasantias en el Instituto para la Investigacion Educativa y el Desarrollo Pedagogico -
IDEP" y las demas politicas implementadas en la entidad y acatar las normas de
convivencia del IDEP, conforme a las instrucciones de practicas o pasantias. 3) Cumplir
con las normas y disposiciones de seguridad del IDEP. 4) Desarrollar cabalmente todas las
actividades encomendadas en el progreso de su practica pedagogica y docente; o pasantia.
5) Aplicar los conocimientos propios de la disciplina profesional en el desarrolio de la
practica. 6) Acudir a las dependencias del IDEP en el horario asignado. 7) Abstenerse de
exigir o recibir para si o para terceras personas, dineros o prebendas para su labor en las
practicas educativas y pedagogicas; o pasantia. 8) Presentar dentro de los plazos
establecidos para el efecto, los informes de avance o final que establezca el asesor o
director de la practica. 9) Guardar la reserva necesaria en los asuntos que les sean
encomendados y no incluir en sus reportes o publicaciones académicas informacion
clasificada como confidencial por parte del IDEP. 10) En caso de retiro de la practica o
pasantia debera sustentar su decisién e informar al IDEP, por lo menos con quince (15)
dias habiles de anticipacion. En caso que la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO
JOSE DE CALDAS ratifique la notificacion del estudiante, ésta lo comunicara por escrito al
IDEP 11) Respetar los reglamentos y el sistema normativo del IDEP. 12) Abstenerse de
interferir en asuntos internos y administrativos del IDEP.13) Una vez finalizada la practica
o pasantia, entregar oportunamente los informes sobre el desarrollo de su labor y dar cabal
cumplimiento a lo establecido en el presente convenio, bajo la supervisién del Asesor
asignado por la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS. 14)
Presentar al inicio de la respectiva practica o pasantia la documentacion exigida por el
IDEP, con el fin de agregarla al expediente del convenio. 15) No realizar actos en contra de
los valores éticos y sociales, y velar por el adecuado manejo de la imagen institucional tanto
de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS como del IDEP.
PARAGRAFO PRIMERO. En materia académica y disciplinaria los estudiantes quedan
sujetos a los estatutos y los reglamentos de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO
JOSE DE CALDAS. Las directrices u 6rdenes que serdn impartidas por el IDEP a los
estudiantes no constituyen en forma alguna, actos de subordinacién laboral. PARAGRAFO
SEGUNDO. Hace parte de este Convenio, el Reglamento de Practicas de la Facultad de
Ciencias y Educacion de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, en
consecuencia, todo lo alli contenido es de caracter obligaterio para los docentes y
estudiantes de la Universidad que participen en las practicas en el IDEP, asi como lo
estipulado en el Acuerdo 038 del 2015 sobre Modalidades de grado en lo respectivo a las
pasantias. CLAUSULA TERCERA. — AFILIACION AL SISTEMA GENERAL DE SALUD
Y ARL: Todo estudiante de practica universitaria debera previamente contar con afiliacion
al Sistema General de Salud y demostrar una copia de la afiliacién a la EPS, tener vigente
el Seguro estudiantil de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS,
y al menos un dia antes de iniciar la practica universitaria o pasantia contar con la ARL por
parte de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS. El estudiante no
podra por si o por terceros, reclamar personal o juridicamente al IDEP o ala UNIVERSIDAD
DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS indemnizacién en dinero o especie por
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